SH ﬁ* K MMA\\\

Schleswig-Holstein Kompetenzzentrum fiir
Der echte Norden Verwaltungs-Management

Seminar-Nr. 89503

Verwaltungsaufbau/-sprache
L andesverwaltung SH

Termin

22.11.2024 , 3,5 Stunden

22.11.2024 von 09:00 bis 12:30 Uhr

Zielgruppe

Diese Veranstaltung richtet sich vornehmlich an die juristischen Nachwuchskrafte der
Landesverwaltung.

Inhalte

e Struktur der Landesverwaltung inkl. Begrifflichkeiten
e tagliches Verwaltungshandeln inkl. Begrifflichkeiten
e Verwaltungssprache in der papierbasierten Akte

¢ Verwaltungssprache in der elektronischen Akte

Ziele und Methoden

e Aufbau- und Verwaltungssprache der Landesverwaltung kennen
o Begrifflichkeiten korrekt und konkret anwenden

Vortrag, Ubungsbeispiele, Diskussion
Zusétzliche Hinweise

Nur buchbar fir Beschéftigte der Landesbehdrden in Schleswig-Holstein.
Diese Veranstaltung wird von KOMMA durchgefihrt.

Referent/-in

Eckhard Libcke, Der Ministerprasident - Staatskanzlel
Ort

Online-Seminar
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