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10-Finger-Schreiben

Effizientes und fehlerfreies Tastaturschreiben mit dem emo2Type-System lernen
Termin

05.11.2024 - 02.12.2024 , 12 Stunden

05.11.2024 von 09:00 bis 13:00 Uhr,

18.11.2024 von 09:00 bis 13:00 Uhr,

02.12.2024 von 09:00 bis 13:00 Uhr

Zielgruppe

Diese Veranstaltung richtet sich an alle Beschéftigten der Landesverwaltung.

Inhalte

Einflhrung emo2Type-System:

In dieser Einfiihrung erhalten Sie einen Uberblick tiber das emo2Type-System, eine innovative
Methode zur Verbesserung des Tastaturschreibens. Sie erfahren, wie das System funktioniert
und welche Vorteile es bietet.

Effizientes Tastaturschreiben:

In diesem Abschnitt konzentrieren wir uns auf die Grundlagen des effizienten
Tastaturschreibens. Sie lernen die richtige Fingerpositionierung auf der Tastatur, unabhangige
Fingerbewegungen und die optimale Handhaltung kennen. Diese SchlUisselelemente sind
entscheidend, um lhre Tippgeschwindigkeit zu steigern und Fehler zu minimieren.

Fehlerfreies Schreiben:

Hier geht es darum, Ihre Fehlerquote zu reduzieren und die Genauigkeit beim Tastaturschreiben
zu verbessern. Wir werden Ihnen bewéhrte Techniken und Strategien vorstellen, mit denen Sie
haufige Fehler identifizieren und korrigieren konnen. Durch gezielte Ubungen und
Aufmerksamkeit fur Detailgenauigkeit werden Sie I hre Schreibprézision deutlich steigern.

Vertiefung und Festigung des Erlernten:

Um das Gelernte zu vertiefen und zu festigen, bieten wir Ihnen Quizzes und Ubungen an. Diese
praktischen Anwendungen ermdglichen es Ihnen, aktiv Thr Kénnen zu Uberprifen und weiter zu
verbessern.

Ziele und Methoden

Diese Online-Veranstaltung bietet Thnen die Mdglichkeit Ihre Tippgeschwindigkeit und
Genauigkeit auf ein neues Level zu bringen.

Sie erlernen in wenigen Stunden, die PC-Tastatur mit 10 Fingern blind zu beherrschen. Dabe
werden Methoden wie z.B. Visualisierung oder Memotechniken zur Steigerung lhrer
Merkfahigkeit eingesetzt.
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Zusdtzliche Hinweise
Bei téglicher Ubung, erreichen Sie I hre gewlinschte Schreibgeschwindigkeit voraussichtlich 6
Wochen nach Beendigung Ihres Seminars.

Nur buchbar fur Beschéftigte der Landesbehtrden in Schleswig-Holstein.

Diese Veranstaltung wird online in der KOMMA Lernwelt vom Dataport I T-BBZ durchgefiihrt.
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